DIOCESIS DE GRANADA EN COLOMBIA
= SERVICIO DE PASTORAL SOCIAL
g gt CARITAS — GRANADA

Carrera 13 No. 23-71 Teléfono 3132944457

E-mail: caritasgranada@pastoralsocialgranada.org — contabilidad@pastoralsocialgranada.org

CONVOCATORIA LABORAL

Fecha de inicio de la convocatoria: 17 de diciembre de 2025

Plazo maximo para la presentacion de la hoja de vida: 31 de diciembre de 2025.

Posible fecha de vinculacion: 21 de enero de 2026.

Cargo requerido: Profesional de implementacién del componente politico y juridico.

Numero de vacantes: Una (1) vacante.

Tipo de contrato: Laboral a término fijo.

Duracion contrato: 11 meses y 11 dias.

Salario mensual: Tres millones seiscientos setenta y ocho mil pesos ($3.678.000) + prestaciones de Ley.
Domicilio del contrato: Granada, departamento del Meta.

Lugar de trabajo: Areas rural y urbana de los municipios El Castillo, San Martin, Granada y Fuentedeoro, en
el departamento del Meta.

MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La Didcesis de Granada en Colombia es una organizacion de caracter socio-religioso que, a través del Servicio de
La Pastoral Social, acompafia procesos comunitarios con poblacion victima, mujeres, jovenes, campesinas, etc.
en 13 municipios del Departamento del Meta. Centran su labor en el impulso del desarrollo humano integral, el
respeto por la vida, la defensa de los Derechos Humanos y el cuidado de la Casa Comun. Desde la firma del
Acuerdo de Paz y como representante territorial de la Iglesia Catélica en Colombia, ha ratificado su compromiso
en la construccién de la paz.

1. OBIJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

Vincular una persona profesional para el componente politico y juridico del proyecto “Empoderamiento
comunitario para una explotacidn de material de arrastre sostenible y la construccién de paz territorial en la
region del Ariari-AMEM”.
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2. REQUISITOS

Formacion: Profesional titulado en derecho, ciencia politica o estudios politicos. Profesional en ciencias sociales
y humanas (sociologia, psicologia, trabajo social, entre otros) con posgrado en ciencia politica, derecho
administrativo o afines.

Experiencia laboral:

2 afios en procesos de incidencia politica comunitarios o procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo.
Deseable experiencia de trabajo en implementacién de proyectos sociales.

Habilidades y competencias:

Excelente ortografia y redaccion.

Manejo de las TIC y herramientas de Microsoft Office.

Planificacién y organizacién segin metodologia de marco ldgico.

Capacidad de indagacién.

Capacidad analitica.

Capacidad de trabajo en equipo.

Comunicacion asertiva.

Trabajo con comunidades campesinas y comunales.

Facilitacion de talleres.

Relacionamiento institucional.

Capacidad de adaptacidn y respeto por los valores morales, éticos y religiosos propios de la institucion.
Conduccién de motocicleta. Se valora positivamente la conduccién de vehiculo.

3. FUNCIONES

Funciones especificas:

Planear y realizar los talleres del componente politico y juridico del proyecto: habilidades para la
participacion ciudadana y la incidencia, mecanismos de control social, mecanismos constitucionales de
proteccién de derechos y disefio de rutas de incidencia politica.

Elaborar guias de aprendizaje auténomo (ejemplo: infografias, cartillas, formatos, entre otros.) de los
talleres del componente politico y juridico del proyecto

Generar y acompaiar la implementacidén de estrategias politicas y mecanismos juridicos de control
social, exigibilidad de derechos e incidencia.

Realizar espacios de seguimiento y balance de resultados de las rutas de incidencia politica.

Acompafiar espacios de dialogo, concertacidn, participacion, cabildeo e incidencia politica.

Realizar visitas de campo para el asesoramiento a los grupos participantes y la elaboracidon de
documentos del componente politico y juridico.
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® Realizar los informes de las actividades acompanadas.

e Aportar insumos del componente politico y juridico para la elaboracion de informes operativos y de
gestion.

e Monitorear y analizar el contexto en el que se desarrolla el proyecto.

® Participar en las reuniones entre la Pastoral Social y la agencia financiadora.

Otras funciones:

e Participar en las reuniones institucionales de la Pastoral Social y la Didcesis de Granada en Colombia.

® Apoyar la formulacion y gestidon de proyectos que permitan alcanzar los objetivos misionales de la
organizacion.

® Apoyar actividades de asistencia humanitaria.

e Planear y realizar actividades enmarcadas en la Semana por la Paz y la Comunicacién Cristiana de Bienes.

e Participar de las jornadas de capacitacién y bienestar convocadas por Talento Humano y el area de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Cumplir las politicas, lineamientos, procesos, procedimientos y reglamentos establecidos por la Pastoral
Social y la Diécesis de Granada en Colombia.

e Responder por el inventario de los recursos asignados con el fin de garantizar el buen funcionamiento.

4. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA CONVOCATORIA

Enviar la hoja de vida y los documentos soporte Unicamente a través del correo electrénico
convocatoria@pastoralsocialgranada.org en un solo archivo PDF, especificando en el asunto el nombre del cargo.

Hoja de vida en formato PDF.

Fotocopia del acta de grado y el diploma universitario.
Fotocopia de la tarjeta profesional (solo si aplica).

Certificados laborales que corroboren la experiencia requerida.
Certificados vigentes de procuraduria, contraloria y policia.
Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de la licencia de conduccién de motocicleta A2.

OBSERVACION FINAL. LA PRESENTE CONVOCATORIA NO CONSTITUYE UNA PROMESA POR PARTE DE PASTORAL
SOCIAL DIOCESIS DE GRANADA EN COLOMBIA RESPECTO A LA CELEBRACION DE CONTRATO ALGUNO. DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES QUE SE PRESENTEN, PODRA SER MODIFICADA EN SUS TERMINOS Y ALCANCE
EN CUALQUIER MOMENTO.
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